湖南大学高水平学术会议专项资助管理办法（试行）

第一条  为促进学术交流，浓厚学术氛围，搭建我校专家教授与国际国内同行对话的平台，提高学校知名度和学术影响力，学校每年从“双一流”建设经费或中央高校基本科研业务费中预算专项经费，用于资助各学院、各国家级研究基地举办或承办高水平学术会议。
第二条  本专项资助对象为：规模较大、层次较高、国外（境外）学者参加人数较多的国际学术会议；由全国性学术团体组织的国内高水平学术会议。
第三条  本专项的资助条件为：
（1）会议主题所涉及的学科或领域，在学校有较强的研究基础，已形成稳定的学科方向和学术团队。
（2）与我校国家重点学科（培育）、省部级重点学科建设相关。
（3）应有学校专家学者作大会报告或学术报告。
（4）会议应有所在学科领域知名专家学者出席。
（5）会议地点原则上安排在校内。
第四条  会议主题应符合国家法律法规规定，国际学术会议须经上级相关主管部门批准。有下列情况之一的不得申请资助：
（1）各类学术组织、科研机构及各类研究基地等举行的学术委员会议。
（2）已从学校“双一流”建设经费的其他项目中获得本次国际国内会议举办（承办）资助的会议。
第五条  拥有国家重点学科、国家重点科研基地及建设任务的单位每年可申请一次。其他单位原则上每两年申请一次。
第六条  本专项资助金额标准为：国际学术会议每次资助10至20万元人民币；国内高水平学术会议每次资助5至12万元人民币。学校根据到会国外专家人数、国内知名学者人数及会议规模，确定具体资助额度。
第七条  申请单位应在会议举办前3个月向学校提交书面申请材料，举办高水平国际会议应提前1年向学校提交书面备案材料。书面材料包括：申请报告（含会议名称、申报单位、会议时间、地点、规模及出席会议的国内外学者名单、会议内容及作用，500字左右）；《湖南大学高水平学术会议专项经费资助申请表》。
第八条  申请及审批流程为：自然科学类向科学技术研究院提交书面申请材料，人文社科类向社科处提交书面申请材料，经科学技术研究院或社科处预审同意后，报发展规划办汇总。举办国际学术会议须经国际合作与交流处签署意见后报发展规划办。发展规划办根据学校“十三五”发展规划及年度经费预算，提出初步审批意见，最后报请主管副校长审批。申请单位根据主管副校长审批的经费额度，填写《湖南大学高水平学术会议专项资助经费使用计划表》。
第九条  资助经费管理
（1）本专项经费只能用于举办或承办的学术会议，具体开支范围仅限于支付会议场租费、车辆租赁费、会议餐饮费、会议材料制作、打印费等必要开支；国（境）外参会代表的国际差旅费、住宿费和本地交通费。不得开支会议组织人员劳务费、学生助理劳务费、参观景点门票等费用。
(2）申请单位举办会议应合理预算、勤俭节约，经费开支原则上为“以会养会”。
   （3）如需为会议特邀专家发放演讲酬劳、咨询费等，须列入会议预算中，经学校批准后方可开支。
   （4）获资助的学术会议，其性质、规模、经费用途等不能随意更改。如确有特殊情况需要更改的，须提交书面申请，经发展规划办初审后报主管副校长批准。
   （5）申请单位应于会议结束2周内一次性办理报账手续。按《湖南大学会议费管理办法》的要求，报销时应提供会议通知、会议费审批表、会议参会人员签到表、财务票据及与会议举办时间相匹配的酒店等会议服务单位提供的费用原始明细单据、电子结算单、委托协议（合同）等凭证、在华举办国际会议还需要提供教育部批准办会的文件。
（6）会议费用超出批准额度部分、不符合经费使用规定部分或未列入预算部分均不予核销。
第十条  申请单位应于会议结束2周内，向社科处或科学技术研究院提交不低于1000字的会议总结报告。总结报告内容包括：会议背景介绍、会议具体情况、会议成果、经费执行情况等（有关内容可参照《湖南大学高水平学术会议专项资助申请表》）。
第十一条  申请单位要做好重大和敏感问题的预案和处理工作，申请单位的负责人是会议安全稳定的第一责任人。
第十二条  本办法自颁布之日起试行，由发展规划办（重点建设办）负责解释。














